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Educacion
Ingeniero Civil Industrial mencion Informatica Temuco, Chile
Universidad de La Frontera 2009 - 2003
Upper Waystage 3 (inglés intermedio alto), nivel para Temuco, Chile
mantener una conversacion cotidiana 2007 - 2005
Wall Street Institute
Experiencia Laboral
Jefe de Administracion y Finanzas Temuco, Chile

Constructora Emprende Sur Ltda. 2013 Oct. - 2010 Feb.

Empresa contratista iniciada el afio 2009, sus principales clientes son Municipios de
las regiones del Bio-Bio, L.a Araucania, y de Los Rios.

Construimos mas de 20 obras publicas de montos supetiores a $40 millones.
Durante mi gestioén se implementé programa Presto para la evaluacién de proyectos
y administraciéon de obras de construccion.

Tareas especificas del cargo:

Mantener una relacion directa y fluida con ejecutivos bancarios y de instituciones
financieras para obtencién de préstamos, factoring, leasing etc.

Analizar, supervisar, gestionar y realizar seguimiento de los contratos, en todas las
etapas.

Mantener el flujo de caja con: la supervision avances de obras para postetior
facturacion, gestion de cobranza y el pago de proveedores.

Evaluar financiera y legalmente las licitaciones publicas (Municipios, MINVU y
MOP) y privadas a postular.

Generar y revisar reportes de utilidades, materiales utilizados, mano de obra y otros
en cada una de las obras en ejecucion y ejecutadas (utilizacion de software
Presto).

Gestionar y planificar las adquisiciones a realizar para las distintas obras, llevar a
cabo su aprobacién, rechazo y/o modificacién de productos o proveedor.

Aprobar la informacién para el pago de remuneraciones, turnos, jornada, bonos,
etc.), controlar la actualizacion de los registros y bases de datos para el correcto
proceso de calculo.

Gestionar la obtenciéon de certificados digitales de obligaciones y antecedentes
laborales.

Asegurar que la empresa se rija por la ley de subcontratacién cuando
correspondiera, comparendos con la Inspecciéon del Trabajo, conciliaciones y
negociaciones con trabajadores.
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Apoyo a ITO y Coordinacion de Contratistas Santiago, Chile
Inmobiliaria Kalabai Ltda. 2015 Diciembre =
Obra Centro Comercial Dragén de Oro e

Disefie planillas para la correcta revisién del avance de la obra.

Estableci prioridades de trabajo, cubique y solicite materiales para los distintos
contratistas.

Realicé apoyo a la Inspeccion Técnica de la Obra en la revision de cada una de las
partidas a inspeccionar.

Jefe de Calidad Temuco, Chile.
Sociedad Muebles Santa Ana Ltda. 2009 Sep. — Abril

Representé a Gerencia en el proceso de disefio e implementacién de un Sistema de
Gestién de Calidad (SGC) basado en la norma ISO 9001:2008.

Se obtuvo el correspondiente certificado otorgado por la certificadora internacional
con filial en Chile IRAM.

Organicé y dirigl reuniones para capacitar al personal de la empresa respecto a los
cambios del SGC.

Implemente nuevos indicadores de gestién, junto a herramientas para su
seguimiento.

Disefie e implemente un programa de mantenciones preventivas para los equipos
tecnologicos.

Creé un programa de capacitacion.

En conjunto con la empresa consultora se disefiaron e implementaron descripciones
de cargo para el proceso de seleccion de personal.

Herramientas Tecnologicas

Presto (Nivel para gestiéon de obras y evaluacién de proyectos).
Autocad (nivel basico).

Microsoft Project (nivel intermedio).

Microsoft Office (Word, Excel y PowerPoint, nivel intermedio).

Otros Antecedentes

Movilizacién Propia.
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Datos Personales

Fecha Nacimiento: 12 — Julio — 1984.
Estado Civil: Soltero.
Fono: (09) 5116 0825

E-mail: patricioparravega@gmail.com

Firma
Santiago, Marzo de 2014.-
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